
สอบถามเพิ่มเติม โทร  02 134 1246 
ฝ่ายเอกสิทธ์ิและส่งเสริมการลงทนุ ส่วนบริการกลาง 
ส านักงานศุลกากรตรวจสินค้าท่าอากาศยานสุวรรณภูม ิ

เอกสำรที่ใช้ประกอบกำรท ำพิธีกำรศุลกำกร 
1. หนังสืออนุมัติให้ได้รับยกเว้นอากรของบริจาค 

2. หนังสือขอเดินพิธีการใช้สิทธิตามภาค 4 ประเภท 11 

3. ใบขนสินค้า กศก.99/1 ฉบับร่าง  

4. ใบตราส่งสินค้า (Bill of Lading /Air Waybill) 

5. Delivery of Order (D/O) 

6. บัญชีราคาสินค้า (Invoice) หรือค าร้องขอให้ราคาโดย 

ผู้น าเข้า (กรณีไม่มีบัญชีราคาสินค้า) 

7. บัญชีรายการสิ่งของ (Packing List) หรือเอกสาร 

ซื้อขาย (ถ้ามี) 

8. ใบอนุญาต กรณเีป็นสินค้าควบคุมการน าเข้า 

ขั้นตอนกำรปฏิบัติพิธีกำร  
1. ผู้น าเข้าลงทะเบียนผู้น าเข้าในระบบของกรมศุลกากร 

ณ ท่ีท าการศุลกากรทั่วประเทศ 

2. ผู้น าเข้าตดิต่อขอรับ ใบตราส่งสินค้า ณ คลังสินค้า  

ที่น าของเข้า 

3. ผู้น าเข้าน าเอกสาร เพื่อปฏิบัติพิธีการ ณ ฝ่ายเอกสิทธิ์และ

ส่งเสริมการลงทุน เพื่อให้เจ้าหน้าที่ได้ท าการตรวจสอบ

เอกสารหากถูกต้องจึงอนุมัติสิทธิยกเว้นอากร  

4. ผู้น าเข้าจดัท า/บันทึกข้อมลูใบขนสินค้าในระบบ

อิเล็กทรอนิกส์ของกรมศุลกากร 

5. ผู้น าเข้าน าเอกสารทั้งหมดติดต่อส่วนบริการศุลกากรที่ 1 

เพื่อตรวจปล่อยสินค้า 

 

 

 

ลงทะเบียนผู้น าเข้า ณ ฝ่ายบริหารงานท่ัวไป ช้ัน 2 

 

ติดต่อขอรับใบตราส่ง ณ คลังสินคา้ 

 

ส่งเอกสารเพื่อปฏิบัติพิธีการ ณ ฝ่ายเอกสิทธิ์และส่งเสริมการลงทุน 
ช้ัน 1 

 

เจ้าหน้าท่ีท าการตรวจสอบเอกสารให้ถูกต้องและอนุมตัิสิทธิ
ยกเว้นอากร  
ผู้น าเข้าจดัท า/บันทึกข้อมลูใบขนสินค้าในระบบอิเล็กทรอนิกส ์
ของกรมศุลกากร 
 

 

ผู้น าเข้าน าเอกสารทั้งหมดตดิต่อ ส่วนบริการศุลกากรที่ 1  
เพื่อตรวจปล่อยสินค้า 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Registration 

เอกสำร ขั้นตอน  

หลักเกณฑ ์

ของบริจำคเป็นสำธำรณกุศล 
 

ขั้นตอนกำรปฏิบัติพิธีกำร 

Submission 

e-Customs 

AWB 

DOC 



หลักเกณฑ ์
1. ผู้น ำเข้ำ:  ส่วนราชการ/องค์การสาธารณกุศล 

ส่วนรำชกำร  ต้องเป็นส่วนราชการตั้งแต่ระดับกรมหรือ
เทียบเท่าขึ้นไป มีหน้าที่ในการด าเนินงานเพื่อช่วยเหลือ
หรือบรรเทาทุกข์แก่ประชาชน 
องค์กำรสำธำรณกุศล  องค์การหรือสถานสาธารณกุศล
ตามมาตรา 47 (7)(ข) แห่งประมวลรัษฎากร และ
มาตรา 3(4)(ข) แห่งพระราชกฤษฎีกาออกตามความ 
ในประมวลรัษฎากร ว่าด้วยการยกเว้นภาษีมูลค่าเพิ่ม 
(ฉบับที่ 239) พ.ศ.2534 ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราช
กฤษฎีกาออกตามความในประมวลรัษฎากร ว่าด้วยการ
ยกเว้นภาษีมูลค่าเพิ่ม (ฉบับท่ี 254) พ.ศ.2535  

2. จุดประสงค์กำรน ำเข้ำ : บริจาคเป็นการสาธารณกุศลแก่
ประชาชน 

3. กำรยื่นขอยกเว้น: ตอ้งยื่นขอยกเว้นอากรต่อส านักพิกัด
อัตราศุลกากร กรมศุลกากร ก่อนน าของออกจากอารักขา
ของศุลกากร เว้นแต่ กรณีวิกฤตการระบาดของ COVID-19 
สามารถยื่นขอยกเว้นได้ที่ส านักงานศุลกากรหรือด่านที่
น าเข้าได้อีกทางหนึ่ง 
ส่วนรำชกำร  ผู้ลงนามในหนังสือขอยกเว้นอากรต้องเป็น
หัวหน้าส่วนราชการตั้งแต่ระดับกรมหรือเทียบเท่าขึ้นไป 
หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
องค์กำรสำธำรณกุศล  ผู้ลงนามในหนังสือขอยกเว้นอากร
ต้องเป็นผู้มีอ านาจลงนามตามตราสารการจัดตั้งองค์การ
หรือสถานสาธารณกุศลนั้น 
 
 
 

4. เมื่อกรมศุลกากรอนุมัติให้ของได้รับยกเว้นอากรแล้ว 

จึงจะน าของออกจากอารักขาของศุลกากรได้ เว้นแต่

ในกรณีที่มีการร้องขอและอธิบดี หรือผู้ที่อธิบดี

มอบหมาย เห็นว่าของใดมีความจ าเป็นต้อง

น าออกไปจากอารักขาของศุลกากรโดยรีบด่วน ให้

วางเงินสดหรือหนังสือค้าประกันของธนาคาร หรือ

หนังสือของส่วนราชการ เพ่ือเป็นประกันค่าภาษีอากร 

พร้อมแนบส าเนาหนังสือขอยกเว้นอากร 

5. ของที่ส่วนราชการหรือองค์การสาธารณกุศล

ได้รับยกเว้นอากรแล้ว หากโอนไปเป็นของบุคคล

ที่ไม่มีสิทธิได้รับยกเว้นอากร หรือได้น าไปใช้

ในการอ่ืนนอกจากที่ก าหนดไว้ หรือสิทธิที่ได้รับ

ยกเว้นอากรสิ้นสุดลง ของนั้นจะต้องเสียอากร 

โดยหลักเกณฑ์การค านวณอากร การรับช าระ

อากร หรือการได้รับยกเว้นจากบทบังคับ 

 

ของบริจำคทีต่้องขออนญุำตน ำเข้ำ 
ของบริจาคที่เป็นสินค้าต้องก ากัดในการน าเข้าต้องขอ
อนุญาติก่อนการน าเข้าจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
 
 
 
 
 

เอกสำรหลักฐำนกำรยื่นยกเว้นของบริจำค 

หนังสือขอยกเว้นระบุรำยละเอียดดังนี้ 

• ชื่อหน่วยงานที่ขอยกเว้นอากร 

• บุคคลหรือหน่วยงานที่เป็นผู้บริจาคหรือมอบให้ 

• วัตถุประสงค์ในการน าของไปใช้ประโยชน์ 

• ท่า ที่ หรือสนามบิน ที่ใช้ส าหรบัการน าของเข้า 

• ประมาณการณ์ช่วงเวลาที่น าของเข้า 

• ชื่อของ รายละเอียดของ จ านวนของมูลค่าและ
สกุลเงินของของ 

เอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่น 

• หลักฐานบริจาคที่แสดงว่าไม่มีเงื่อนไขและ 
ข้อผูกพันใด ๆที่เป็นต้นฉบับ พร้อมค าแปล 

• หนังสือตอบรับการบริจาค 

• เอกสารส าแดงมูลค่าของของ 

• ตราสารการจัดตั้งองค์การสาธารณกุศล 

• เอกสารอ่ืน ๆที่เป็นประโยชน์ 
• กรณีเป็นส าเนาให้ผู้มีอ านาจลงลายมือชื่อรับรอง 
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